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EGY SZAMITOGEP FONTOSABB EPITOELEMEI

 Hardver - szoftver

A szamitdégép ugynevezett hardverét (angolul: hardware, jelentése: ,kemény aru") alkotjak
mindazok a részegységek, amelyekbdl fizikailag 0sszeall a szamitogeép (idetartozik peéldaul a
haz, a tapegység, az alaplap, a processzor, a merevlemez), de amelyek mikodésképtelenek a
megfeleléd mikodtetd szoftver nélkul.

A feladatok végrehajtasat a szoftver (angolul: software, jelentése: ,lagy aru") végzi, ide a
szamitdogép nem megfoghatd részei tartoznak: a programok, az operaciés rendszer, az
eszkdzmeghaijtok.

+ Az informacié mértékegysége

A szamitogép kettes szamrendszert hasznal, amely segitségével a miveletek végrehajtasa
szamunkra elképzelhetetlen sebességgel torténik. A kettes szamrendszerben csak a 0 és 1
szamjegyek (un. bitek) léteznek. Ezekbdl a legkisebb informacidmorzsakbol csoportokat
képezve kapunk meg egy byte-ot vagy magyarul bajtot. A jelenleg hasznalatos szamitégépes
rendszerekben 8 bit képez egy bajtot. Ezzel a szamunkra idegenul hangzoé uj mértékegységgel
azért kell foglalkozni, mert a késbbbiekben szinte minden szamitdogéppel veégzett
tevékenységunkben meg fog jelenni, példaul mint egy levél, egy fénykép, egy film mérete.
Eppen ugy, mint az ismert gramm és kilogramm esetében, itt is hasznalhatunk elétagokat
nagyobb méretek esetén. igy taldlkozunk majd kilobajt, megabajt, gigabajt, sét terabajt
méretekkel is (mindig a kisebb méret kb. ezerszeresére valtunk).



HARDVEREGYSEGEK

A szamitogép haza
A mikodés szempontjabdl a legfontosabb rész
maga a szamitdgép, amely az ugynevezett asztali
valtozatban egy kulon dobozban (hazban) van, és
szinte. minden  elektronikus  aramkort  és
taroloegységet tartalmaz. A kulsé csatlakozashoz
(példaul halozati energia, telefonvonal) és a PC
(Personal Computer, magyarul .szemelyi
szamitdgep”) tobbi  részegységehez  (példaul
nyomtatd, monitor) szukséges csatlakozok altalaban
az asztali gép els6 vagy hatso ,falan” helyezkednek
el. Az elllsé ,falon” talalhatdk altalaban a lemezeket
befogadd ,fészkek" és a bekapcsoléo gomb. Bar ez a
legfontosabb  egység, mégis ezzel van a
legkevesebb gond, mivel bekapcsolas utan mar

nincs vele kuléndsebb tennivald (kikapcsolni nem itt
kell!).

Tartozékok (perifériak)
Az asztali PC az informaciokat a monitor segitségével teszi lathatéva szamunkra. Az egérrel a
kurzort mozgatjuk a monitoron, mig a billentylzettel gépelni tudunk. A nyomtatoval a beirt
szoveget vagy egyeéb tartalmat tudjuk kinyomtatni, mig a hangfalakkal a hangokat tudjuk
hallhatdva tenni. A fulhallgatokkal szintén hallhatjuk a hangokat, am a legtdobb esetben van
beépitett mikrofon is a készulékben, igy egyuttal beszélni is tudunk.



AZ EGER HASZNALATA

Most ismerkedjunk meg az egér hasznalataval. Ma mar altalaban
ugynevezett ,optikai" egeret hasznalunk; ez azeért is j6, mert a régi
mechanikus konstrukciokkal ellentétben, nem piszkolddik, és nagyon
kellemes a hasznalata. Az egér mozgatasaval egyidejileg egy kis fehér
nyilhegy mozog a képernydén, mindig oda helyezkedik, ahova az egeérrel
mozgatjuk. Ennek a neve kurzor. Ez azonban csak az egyik funkcioja. A
masik sem kevésbé fontos, ez a kattintas, de szoktak klikkelésnek is
nevezni. Mint annyi minden mas, tulajdonképpen a kattintas is egy gépnek
sz0l6 utasitas, amellyel legtobbszor kijelolunk valamit.

Az egérnek altalaban két nyomoégombja van: bal és jobb. Mindkettbvel
lehet kattintani, és mindkettbnek mas-mas utasitastartalma van. A bal
egérgombbal végzett egyszeri kattintassal altalaban kijelolunk valamit, mig
a jobb egérgombbal vegzett egyszeri kattintassal altalaban egy helyi
menut nyitunk meg.




A BEEPITETT EGER HASZNALATA

A notebookba vagy laptopba beépitett egeret ugyanugy hasznalhatjuk, mint a hagyomanyos egeret,
de ez nagyobb Ugyességet kovetel és sok esetben mindkét kezunket igénybe veszi. Azt ajanljuk, hogy
a notebookhoz is csatlakoztassanak kulon egeret, ez - kuldondsen kezdetben - megkonnyiti a notebook
hasznalatat.

A notebook egérgombijai folott elhelyezkedd téglalap alaku tertletet érintépadnak (angolul: touchpad)
nevezik, és a kurzor mozgatasara szolgal. Erintsuk meg a tertletet a mutatoujjunkkal, és huzzuk el
rajta, anélkul hogy felemelnénk. Kozben figyeljuk a kurzor helyzetvaltozasat a képernyén.

Az utasitas tartalma mindig attdl fugg, hogy a kattintast megel6zéen hova helyeztik a kurzort.
Vigyazzunk, hogy a kattintas pillanataban ne mozditsuk el az egeret (és vele egyutt a kurzort), mert
ezaltal szandékunktol merében eltéré utasitast adhatunk a gépnek. Megkuldonboztetunk egyszeri és
kettés vagy mas néven dupla (két gyors egymas utani) kattintast.

A bal egérgombbal val6 elsé kattintasnak a funkcidja altalaban a kijelolés, a masodik kattintasé a
végrehajtas.

Az egér hasznalataval kapcsolatban még egy muveletrél kell szét ejteni, ez az ugynevezett elhuzas
vagy vonszolas. Ezt ugy hajtjuk végre, hogy az egér bal gombjat lenyomjuk, de nem engedjuk fel

rogton az ujjunkat, mint a kattintasnal, hanem lenyomva tartjuk a gombot, és ezutan a kivant iranyban
elmozditjuk az egeret.

A kettbés kattintas egy kis ritmusérzéket és
gyakorlast igényel, de ha nem megy, nem Kkell
elkeseredni, mert a masodik kattintas
helyettesithet6 a billentylzet ENTER gombjanak a
megnyomasaval.




A BILLENTYUZET HASZNALATA

Asztali PC-hez sokféle billentylizet kozul valogathatunk a szakuzletben. Ezek billentylikiosztasa
némileg eltérd, de az azonos billentylfelirathoz mindig ugyanaz a funkcio tartozik. A notebookok-nal a
zsufoltabb elrendezés miatt nagyobb az eltérés az egyes gyartmanyok kozaott, de a billentytfelirat itt is
mindig meghatarozza a funkciot.

Szembeodtld eltérés az asztali PC billentylizetéhez képest, hogy sok esetben hianyzik a kuldn
szambillentyl csoport, €s egyes billentylk nagyobb szerepet kaptak, amit a rajtuk lathatd ikonok is
jeleznek. Ezeket billentyllkombinacidval (az FN jell billentyl egyideju lenyomasaval) tudjuk aktivizalni.

A beépitett egér iras kozben akaratunktél fuggetlenul (véletlentl hozzaér a csuklonk az érintépadhoz)
elmozdithatja a kurzort a beallitott helyrél, emiatt az iras nem ott folytatédik, ahol mi szerelnénk.
Ennek a hibanak a kikiszobolése érdekében, iras kozben kikapcsolhatjuk a bels6 egeret az FN + F6
billentylkombinacidval. Hasonldéan - tobbek kozott - ki-be kapcsolhatjuk a notebookba épitett
webkamerat, hangszorét, vagy szabalyozhatjuk a hangerét..
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BILLENTYUKOMBINACIOK

SHIFT billentyi

Egy betlbillenty lenyomasa kisbetlit eredményez. Ha nagybetlt akarunk irni, akkor meg kell
nyomni valamelyik SHIFT billenty(t is, mikdzben a kivant betlbillentyit lenyomjuk. Amig a SHIFT
billenty(t lenyomva tartjuk, addig barmilyen bettbillenty( lenyomasa nagybetlt eredményez.

CAPS LOCK billentyii

Ha hosszabb szoveget szeretnénk nagybetivel irni, a SHIFT billentyl folyamatos nyomva tartasa
kényelmetlen lehet. Ehelyett elég egyszer megnyomni a CAPS LOCK billentydt, ekkor a SHIFT
hasznalata nélkul irhatunk csupa nagybetlivel. Amig ujra meg nem nyomjuk a CAPS LOCK
billenty(t, addig a betlk esetében a SHIFT hatasa forditott lesz (lenyomva kisbet(, felengedve
nagybet().

CTRL billentyt

A Ctrl billentyl, hasonléan a Shift-hez, modositd szerepet jatszik, és specialis parancsok
kiadasara hasznalhaté. Onmagaban nem hasznalhato.

ALT és ALT GR billentyiik

Az Alt billentylG betlkkel vagy funkcié billentylkkel kombinalva kulonféle parancsok kiadasara
hasznalhatd. Legtobb két darab van a billentylzeten, amik teljesen egyenértékiek, viszont
egyes kiosztasokon a jobb oldali gomb neve AltGr, és specialis karakterek beirasara hasznalhato.

ALT + CTRL + DELETE billentyli kombinacié

Ezzel a billentyll kombinaciéval képesek vagyunk elérni a Zarolast, Felhasznalovaltast, a
Kijelentkezést, a Jelsz6 modositast, a Leallitast és a Feladatkezel6t. Sok esetben, amikor
J|efagyott” a szamitdogép vagy egy program, a Feladatkezel6 segitségével tudjuk a lefagyott
programot leallitani és igy tovabb folytatni a munkat.



TOVABBI FONTOS BILLENTYUK

ENTER billentyd

A sorvaltas az ENTER billenty(i megnyomasaval torténik. irdas kézben azonban figyeljiink arra, hogy a
sorok végén nem kell mindig megnyomni az ENTER billentyt, ugyanis a szamitogép automatikusan

TABULATOR (TAB) billentyii

Megnyomasaval kivalasztjuk a parancslehetéségeket, és az Enter megnyomasaval jévahagyjuk azt.
Web bongészékben is hasonléan mikodik. Betolt még egy, az irogépnél is azonos funkciot, azaz a
szovegszerkesztékben el6re lehet vele ugrani egy bizonyos tavolsagot, igy létre lehet hozni példaul
bekezdéseket, oszlopokat.

SZOKOZ billentyi

A SZOKOZ billenty( segitségével egy betiinyi (karakternyi) helyet lehet Iépni a szévegszerkesztékben,
bdngészékben és mindenhol, ahol irni lehet.

BACKSPACE és DELETE (DEL) billentytik

A BACKSPACE billentyl segitségével a bal oldali, mig a DELETE billentyl segitségével a jobb oldali
irAnyba tudunk tordlni a szévegszerkesztés soran.

ESC billentyii

Az Esc billentyl egyes programok, jatékok megallitasanal kap nagyobb szerepet, de hasznalhatjuk a
(véletlenlil) megnyitott menlk, ablakok bezarasara is.

INSERT billentyi

Az INSERT esetében barmilyen, szdvegirasra alkalmas billentyit hasznalunk, a kurzor altal megjelolt
helytél jobbra a régi szoveget ,fogyasztja", tehat atirjuk az ott Iévé szoveget. Ez egészen addig igy fog
torténni, amig az Insert billenty(t ismételten meg nem nyomjuk, ki nem kapcsoljuk.



WEBKAMERA

A webkamera olyan, szamitdgépbe épitett vagy hozza kapcsolt videokamera,
amelynek képét élé internetkapcsolaton keresztul a partner internetezék is
lathatjak. Képminésége joval gyengébb, mint egy altalaban hasznalatos
videokameraé, de a videotelefonalas céljaira meg elfogadhato.

A webkamera USB-bemeneten (mas néven USB-porton) keresztul
csatlakoztathatd a PC-hez. Miel6tt azonban ezt megtennénk, helyezzik a
hozza kapott CD-lemezt a CD- meghajtoba, és a megjelend utasitasoknak
megfelelben telepitsik (azaz installaljuk) a webkamera mikodtetd programjat.
Az installaldas utan mar bedughatjuk az USB-portba a webkamera
csatlakozgjat, és latni fogjuk, hogy a telepitett program alapjan a PC felismeri
az uj hardvert. Ennek a folyamatnak is turelmesen varjuk ki a végét.

A telepités utan érdemes kiprobalni a webkamerat. A Startmenuben keressuk
meg a Kamera alkalmazast, és kattintsunk ra. Ekkor a web kameran kis jelz6
LED (vilagitoé diéda) kezd vilagitani, €és a monitoron megjelenik a webkamera
altal fogadott kép. Allitsuk be a kamerat ugy, hogy a monitor elétt (il személy
arca jol lathaté legyen, majd a kameran |évé kis tarcsa forgatasaval valasszuk
a legélesebb képet. Ezzel befejeztik a webkamera beallitasat, kiléphetunk a
programbal.

Laptop esetében kulon csatlakoztathatd webkamerara altalaban nincs
szUkség, mert a gépek legtobbszor beépitett webkameraval is rendelkeznek.

Tipp: A Windows 10 rendszer a legtobb hardvert felismeri és oOnalléan telepiti, minden kulsé
beavatkozas nélkul.



HEAD-SET

A head-set olyan fejhallgatd, amelyhez mikrofon is tartozik. Ezzel nemcsak
hallgatni lehet a kulonféle hangfajlokat, hanem megfelel6 program segitségével
a mikrofonon keresztul hanguzeneteket is tudunk rogziteni, illetve tovabbitani.

Miel6tt head-set vasarlasaba fognank, célszeri kicsit gondosabban
megvizsgalni PC-nk csatlakoz6é bemeneteit. A mai modern szamitdogépek szinte
kivetel nélkul rendelkeznek USB-porttal, de nem mindegy, hogy hany ilyen
csatlakozodaljzatot talalunk a gépen. A webkamerak és az ujabb kivitelll egerek
Is USB-csatlakozoval ellatottak, igy ezek csatlakoztatasa utan nézzuk meg,
hogy maradt-e szabad USB-port a szamitdgépen a head-set szamara.

Ha igen, akkor vasarolhatunk olyan head-setet, amely USB-bemeneten
csatlakozik a szamitégéphez. Ha azonban mar nincs tobb ilyen bemenet, akkor
hagyomanyos, kulon fejhallgatdé és kulon mikrofon csatlakozoval ellatott head-
setet vegyunk. A head-setekhez altalaban nem adnak telepitd lemezt, mert az
operacios rendszerek automatikusan felismerik ezeket az eszk6zoket.

Az els6 esetben a head-set USB-csatlakozojat egyszeriien dugjuk be az egyik
USB-portba és varjuk meg turelmesen, amig az operacids rendszer felismeri az
uj hardvert, és a Talcardl felugrd felirattal kozli velink, hogy az uj hardver
megfeleléen muUkodik és hasznalatra kész.

Ha a PC-n nincs elég USB-bemenet, akkor a kulon fejhallgato- és
mikrofoncsatlakozékat a PC-n 1évé megfelel6 aljzatokba kell bedugni. A
fejhallgatd zsinorjanak csatlakozojat a zold, a mikrofonét a rézsaszin aljzatba
kell dugni, és maris hasznalhatok.



KAPCSOLATTARTASI FORMAK AZ INTERNETEN

e Levelezés

Az internetkapcsolat létrehozasaval, a vilaghaloba valé bekapcsoldédassal egy sor olyan
lehet6ség nyilik meg eldttink, amelyeknek egyre nagyobb jelentéséguk van mindennapjainkban.
Ezek kozul is els6 helyen emlithetjuk az elektronikus levelezést, kozismert és elterjedt nevén az
e-mailt (az angol electronic mail kifejezés rovid valtozata). Emellett azonban tébb olyan
tarsadalmi érintkezési forma jott Iétre, amelyeket sokféleséglk és rohamos terjedésik miatt alig
lehet nyomon kovetni.

 Tarsadalmi érintkezési formak

A internetes érintkezési formak példaul a férumok, lizenéfalak, blogok, csevegdszobak
(chat), tarskeres6 oldalak és még ki tudja hany féle online szolgaltatds. A weboldalak altal
nyujtott szolgaltatasok sokszinlek, fejlddésuk elképesztéen gyors. A beszélgetés olyan, mint a
telefonalds, akar egymas szavaba is vaghatunk. igy van ez irasos lizenetvaltasnal is, amikor az
Uzenetvaltas sebességét csak az korlatozza, hogy milyen gyorsan tudunk irni. Beszélgetés
kozben a monitor képerny6jén egy ablakban akar még lathatjuk is a partnerunket. Ezért
alkalmazzak gyakran ezekre a kapcsolatokra a valés ideji (az angol real time magyar
megfelelbje) jelzbt.



REGISZTRACIO

* Regisztracié
Egyes weboldalak mar az oldalra valé belépést is csak regisztralt tagok részére engedélyezik.
Mas helyeken az oldal bizonyos részeinek a megtekintése vagy letoltése regisztraciohoz (olykor
fizetéshez is) kotott. A regisztralas egyfajta bizalmas viszonyt teremt az internetes
tartalomszolgaltato és a latogatd kozott. A latogatd a regisztralassal egy kicsit ki is szolgaltatja
magat, hiszen meg kell adnia néhany szemeélyes adatat (név, életkor, e-mail cim stb.).

« Adatok védelme

A regisztralas miatt fennall a veszélye annak, hogy adataink és e mail cimiunk kozkinccsé
valnak, és olyan kéretlen leveleket, reklamokat fogunk kapni, amelyeket egyaltalan nem
fogadunk szivesen. Ezért mindenki maga dontse el, hogy egyes weboldalakra a
belépési/letoltési engedély ér-e annyit, amennyi kényelmetlenséget okozhat. A fizetds
weboldalak veszélyeire kulon felhivjuk a figyelmet. Annak, akinek nincs elég tapasztalata e
téren, kdnnyen hibazhat, ezért itt is az dvatossag legyen elbtérben. Mindezek nem azt jelentik,
hogy soha sehol se regisztraljunk, csak tudjunk kulonbséget tenni, és probaljunk regisztracio
el6tt ismerdseinktél informaciot szerezni - ez sokat segithet. Természetesen sok olyan weboldal
van, ahova kifejezetten ajanlott a regisztracio, hiszen személyes érdekeink fliz6dhetnek hozza.
llyenek példaul a kormanyzati, kdzhivatali, dnkormanyzati, egészségugyi portalok, ismertebb
kereskedelmi egységek, okmanyirodak honlapjai.



REGISZTRACIO

+ Belépés

Ha mar regisztraltunk, és van felhasznaloi nevunk és jelszavunk, akkor a weboldalon keressuk
meg a regisztralt tagok belépésére szolgald kis ablakot, amelyhez legtdébbszér BELEPES vagy
BEJELENTKEZES felirati gomb kisér (kiilféldi oldalakon leggyakrabban a LOG IN kifejezést
hasznaljak). irjuk be a szoveg mezb6be a regisztracional kapott vagy valasztott nevet és jelszdt,
majd az ENTER billentyl lenyomasaval vagy a gombra kattintassal bejuthatunk az oldalra. Nem
art hozzaszokni, hogy miel6tt bezarjuk az ilyen weboldalakat, biztonsagi okokbdl szabalyosan
lépjiink is ki onnan a KILEPES, KIJELENTKEZES vagy LOG OUT gombokra kattintva.

+ Megadott adatok

Maga a regisztralas nem nehéz mivelet. A weboldalak konnyen kezelhet6 Grlapokon kérik az
adatokat, és ehhez minden szukséges informaciot és segitséget megadnak. Minden regisztracio
szukséges kelleke egy felhasznaldi név (username) és egy jelszo (password). Mieldtt
regisztralasba kezdenénk, ezeket érdemes kitalalni, leirni. Sét javasolt egy olyan lista
elkészitése (és el mentése), amelyben feltintetjlk a weboldal cimét, a regisztracié idépontjat,
valamint a hozza tartozé felhasznaldi nevet és jelszét. Ez megfeleléen kompenzalhatja
feledékenységunket, és a késb6bbiekben barmikor elévehet6.



Skype

A Skype (ejtsd: szkajp) egy kommunikacios halézat. Bar a Skype fejlesztéi elsésorban a
hangatvitelre helyezték a hangsulyt, a program mint videotelefon és azonnali Uzenetkuld6
szolgaltataskent is jol megallja a helyét.

A Skype Kkuldetése egy egyszerli, megbizhatdé és baratsagos kommunikacios rendszer
létrehozasa. JO lehetéséget biztosit a kapcsolattartasra baratok, csaladok, kollégak kozott,
minden eddiginél egyszeribb mddon és jobb hangminéségben. Napjainkban mar sok vallalat
hasznalja a Skype-ot mint alternativ €s ingyenes telefonalasi lehetéséget.

A program minden fontosabb operacios rendszerre letolthetd, a Windows alatt futd elsé valtozat
mellett mar létezik Mac OS X, Linux, Pocket PC-re irt, valamint (Windows CE), Android, iOS és
Symbianra irt mobiltelefonos valtozat is.

Szolgaltatasok
1. Felhasznalok kozotti beszélgetés (IP-telefon),
Azonnali Uzenetek valtasa (IM),
Azonnali Uzenetek valtasa akar 100 felhasznald kozott egyszerre (multi-chat)
Konferenciabeszélgetés legfeljebb 5 felhasznald kozatt,
Fajlkuldési lehet6ség
Videokonferencia (csak a Skype 2.0 és ennél ujabb valtozatokban)
Kreditvasarlas utan vezetékes és mobiltelefon hivasa
Csoportos videokonferencia

©NOOAWN
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Tovabbi informécié




Kiegészito szolgaltatasok

1.

SkypeOut — Ez egy fizetds szolgaltatas. Hasonléan mikodik, mint a kartyas mobiltelefonok:
van egy virtualis szamla, ahova bankkartyas fizetéssel bizonyos mennyiségl pénzt lehet
feltolteni. E pénz felhasznalasaval barhova a vilagba mind vezetékes, mind mobil iranyba
hivasokat kezdeményezhetlink egy elére meghatarozott percdijon. Ez a tarifa, barhol
legyunk is a vilagon, azonos.

Skypeln — Ez is egy fizetds szolgaltatas. 3 vagy 12 hoénapra lehet bérelni egy adott
telefonszamot. Addig ez a telefonszam, barhol is legyen a vilagon, a felhasznalé Skype-
elérhetéségéehez lesz kotve, és ehhez kapcsolddva elérhetd lesz a kulvilag barmely
telefonjarol.

Voicemail (magyarul hangposta) — Ez is fizetés szolgaltatas. A mikodési elve hasonlé az
el6z6éhez, 3-6-12 hdénapra eld lehet fizetni erre a szolgaltatasra. Amig a felhasznalé nem
elérhetd, hanguzenet hagyhaté a szamara.

Skype Zones — Ez is fizet6s szolgaltatas; a Iényege az, hogy egy bizonyos 6sszegért egy
meghatarozott idére naponta hasznalhatok ingyen az un. Skype hot-spotok. Ezekbdl
jelenleg 18.000 van a vilagon, mar Magyarorszagon is talalhato ilyen Budapesten.

Skype Personalise (magyarul testreszabas) — Ez is fizetds szolgaltatas. A Skype-hoz
tartozo egyéni ikonok készitésére szolgal minimalis, 1-2 dollaros 6sszegért.

Skype E-mail toolbar — Skype cimek (callto:) kiemelését, telefonszamok automatikus
felhivasanak ajanlasat teszi lehetbve.

Skype Web toolbar — mikddeése az el6zével megegyezik, csak weblapokra vonatkoztatva

Skypecasts — beszélgetécsoportok Iétrehozasa, azokhoz valé csatlakozas
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ELEKTRONIKUS LEVELEZES

Ismerkedjunk meg az elektronikus levelezéssel, amelynek hasznalata talan a legnagyobb jelent6ségu
az idés generacio korében, hiszen olyan kotottségektél szabadit meg bennunket, amelyek olykor
elharithatatlan akadalyokat jelenthetnek.

Az elektronikus levelet a nap barmelyik szakaban, sajat otthonunkban irhatjuk, félbehagyhatjuk,
folytathatjuk és elkuldhetjuk minden korlat nélkul. Ugyanez vonatkozik a levelek fogadasara is. S6t a
levél mellé tehetink fényképeket vagy akar hanguzenetet is. Az interneten kuldott levelek - a
klasszikus postai levélhez hasonldan megcimezve és feladdval ellatva - igen rovid id6 alatt jutnak el a
cimzetthez. A levelek irasat, kuldését és fogadasat erre a célra kifejlesztett levelezérendszerek segitik.

Amikor a valasztott levelezérendszert hasznalatba vesszuk, Iétrehozzuk sajat kis postafidkunkat,
amely majd a beérkez6 és az elkuldott leveleinket tarolja.

A levelez6rendszerek elérésének kétfele modja van: a weboldali, illetve a kliens-alapu levelezés.
Weboldali levelezésnél postafiokunkat bongészéprogramon keresztul érjuk el. Kliens-alapu levelezés
esetén egy PC-nkre telepitett program (levelez6kliens) segitségével vehetjuk hasznalatba
postafidkunkat. A levelek kuldésének-fogadasanak mdédja viszont mindkét esetben ugyanaz.

A tovabbiakban az elektronikus levelezést a weboldali levelezésen keresztll mutatjuk be részletesen,
majd a kliens-alapu levelezésre hozunk példat. Vegul foglalkozunk a Windows beépitett levelezdjével
is.



WEBOLDALI LEVELEZES

Az ingyenes weboldali levelezérendszerek teljesen fluggetlenek az
internetszolgaltatonktol. llyen rendszerek tobbek kozott a Freemail, a Gmail, a Yahoo!
€s meg sorolhatnank. Az ilyen oldalakon els6 lépésben el kell végeznink a regisztraciot,
melynek alkalmaval rogzitjuk a hasznalni kivant e-mail cimet és a jelsz6t, és egyuttal
|étrejon a sajat weboldali postafiokunk. Az e-mail cimunk @ el6tti részét ilyenkor mi
magunk valaszthatjuk meg (feltéve hogy az még nem foglalt, azaz nem valasztotta azt
el6ttink mar valaki mas). Innentdl kezdve mikodd internetkapcsolat mellett barhonnan
és barmikor csatlakozhatunk ehhez a postafiokhoz, csak egy bongeészdprogram Kkell
hozza.

Manapsag az egyik legelterjedtebb weboldali levelez6 szolgaltatast a Google nyujtja.
Egy Google regisztracio segitségével gmail-es e-mail cimre tehetink szert. Most a
Gmail weboldali levelezén at mutatjuk be az elektronikus levelezés rejtelmeit.

Mas ingyenes levelez6rendszer esetén is nagyon hasonlé mddon kell végrehajtani az
egyes mulveleteket, igy barhova regisztraltunk az itt tanultakkal.



GOOGLE LEVELEZO RENDSZER

A Gmailbe [(eJg(Talo i = &4 Cmail 8 kozot )
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Linda Kovacs Konyvklub — Hell6 Péter és Kati! Itt van a kedvenc konyveim listaja: Az Alkimista majus 27.

Chrome-ot). A cimsorba
irjuk be: gmail.com, majd
nyomJUk Ie az ENTER_t. A Anissa, Marta, Jakab 3 Balazs sziilinapi meglepivacsoraja — ANNYIRA IMADOM a corgikat! Ugy vérom, ho
megfelels szévegmezdkbe . J— T
irjuk be e-mail cimiinket és - o
jelszavunkat. (Amennyiben
be vagyunk jelentkezve a
Chrome-ba, ezeket az
adatokat még egyszer nem
kell megadni, a Gmail
megnyitasakor  automati-
kusan a postafiokunkat
mutatja az oldal.)

Jakab Karéacsonyi Vidd el a sziileidet a munkaba nap — Sracok! Mit széInatok egy csapatebédhez a szii... majus 25.

Kriszta...Jakab, Marta 5 Kirandulas hétvégén? — +1 j6 Gtlet! Enyém az elsé ilés Péternél! majus 25,

Legutbbi fidktevék

A bal oldali savban latjuk, hogy a Gmail eleve tobb kulon helyet biztosit a beérkezett, a
csillagozott és elkuldott leveleknek, a piszkozatoknak stb. A ,Tovabbiak” feliratra kattintva meg
ennél is tobb kategdria mutatkozik meg: csevegeések, fontos levelek, dsszes levél, spam, kuka.



GOOGLE LEVELEZO RENDSZER

» Beérkezett levelek olvasasa

Nézziuk meg a beérkezb leveleinket. Lathatjuk, hogy még el sem kezdtuk a levelezést, maris van
3 levelunk, amelyek a regisztracio okan, a Gmail csapatatdl kaptunk. Leveleink az ablak jobb
oldali, nagyobb teruletén listazédnak idérendben. Egy sorban egy levél foglal helyet, és a
kovetkez6 adatokat olvashatjuk rola: a levél feladdja (tehat akitél a levelet kaptuk), a levél targya
(rovid leiras arrol, hogy mirél szol a levél), a levél kelte.

Kattintsunk ra batran valamelyik sorra, és olvassuk el Uj levelinket. Miutan elolvastuk, a bal
oldali listaban a Beérkezett levelek feliratra kattintva térhetlink vissza az el6z6 nézethez. Rogton
meg is figyelhetjuk, hogy az elolvasott levél soraban a szdvegek normal vastagsagu betivel
jelennek meg, mig az olvasatlanok félkovér betikkel.

 Csoportok
A Gmalil a beérkezett leveleket dnhatalmuan tovabb csoportositja.

Uj leveleinket harom ,fiildn" taldljuk meg: Elsédleges, Kézosségi és Promociok. A Kdzdsségi
fUlre kerulnek a kozossegi webhelyekrdl érkezé Uzenetek, a Promaociok fulon pedig marketing
jellegl e-maileket talalunk. Minden mas levél az Elsédleges fulre sorolédik. Nagyon hasznos
funkcidja ez a Gmailnek, megsporolja nekunk a rengeteg reklamlevél miatti bosszankodasunkat.
Ha nem vagyunk rajuk kivancsiak, egyszerlien ra se nézzink a Proméciok fulre, vagy idénként
toroljuk annak teljes tartalmat! Ismerdseinktél szarmazé leveleink az Elsédleges fulon fognak
megjelenni.



LETOLTES AZ INTERNETROL

« Mentés

Bongészés kdzben eléfordul, hogy olyan informaciéra, ujsagcikkre, képre stb. bukkanunk, mely
felkelti érdeklédésiinket, és sajat gépiinkben is szeretnénk eltarolni. Erdemes az internetrél
JJeszedett" dokumentumokat mindig olyan helyre menteni, tarolni, ahol késébb konnyen
megtalalhatjuk. Ha erre nem vigyazunk, konnyen elveszhetunk az informatika dzsungelben.
Ezért, ha egy bizonyos célteruletre iranyul a keresésunk, akkor érdemes még a keresés
megkezdése elbtt a célterllet megnevezésével egy Uj mappat nyitni.

Ezutan mar egyszeri a megoldas: minden, az adott témaban begydljtott anyagot,
dokumentumot ideiranyitunk, igy a letdltés folyaman nem fog gondol okozni a mentés helye.
Létrehozhatunk példaul egy olyan mappat a Dokumentumok mappaban, melynek a
Letoltések az internetré6l megnevezést adjuk, és mindent ide mentunk. Késébb azutan
témankeént/tetszés szerint szétvalogathatjuk ezeket a letoltott anyagokat.

« Fontos!

A fajlok, kulonféle tartalmak (zeneszamok, videok stb.) letoltését az internetr6l mindig jol
fontoljuk meg. Ha nem vigyazunk, a fajlokkal egyutt virusokat, kémprogramokat is letolthetlnk,
emellett szerzbi jogokat sérthetlnk, amely blincselekménynek mindsul.



LETOLTES AZ INTERNETROL

« Altalanos letoltés

Az internetrél rengeteg kuldnb6zd tipusu fajl tolthetd le: dokumentumok, képek, videdk,
alkalmazasok, kiegészitbk vagy eszkoztarak a bongész6hoz. Ha egy letdlteni kivant fajlra
kattintunk, a bongész6 megkérdezi, hogy milyen miveletet szeretnénk vele végrehajtani. A
letoltendd fajl tipusatdl fuggden tobbek kozott az alabbi miveleteket valaszthatjuk:

* Megnyitas: a fajlt megnyitja, de nem menti a szamitdégépre.
* Mentés: a fajlt az alapértelmezett helyre menti a szamitégépen. Miutan az Internet Explorer

lefuttatta a biztonsagi ellendrzést és letoltdtte a fajlt, On megnyithatja fajlt, a fajlt tartalmazo
mappat, vagy megtekintheti a Letdltéskezelbvel.

* Mentés masként: eltéré fajlnevet, fajltipust vagy letdltési helyet adhat meg.

+ Futtatas: futtathatja az alkalmazast, a bévitményt vagy a fajlt. Miutan az Internet Explorer
lefuttatta a biztonsagi ellenérzést, a fajl megnyilik és futni kezd a szamitdégépen.

+ Mégse: megszakithatja a letoltést, és visszatérhet a bongészéshez.

+ A szamitégépre letoltott fajlok keresése

A Letoltéskezel6 szamon tartja az internetrdl letoltott képeket, dokumentumokat és egyéb
fajlokat. A rendszer a letoltott fajlokat automatikusan a Letdltések mappaba menti. Ez a mappa
rendszerint azon a meghajtdén talalhaté, amelyen a Windows telepitve van (példaul:
C:\Felhasznaldk\felhasznald neve\LetOltések). A letoltott fajlokat a Letdltések mappabdl mas
helyre is athelyezhetjuk.



LETOLTES AZ INTERNETROL

Letoltés

Az egyik legegyszeribb lehet6ség tobbnyire
a keépekneéel, weboldalaknal lehetséges.
Egyszerlen a képre kattintunk JOBB
egérgombbal, majd a felnyilé helyi menubél
ki kell valasztani (Firefox esetén) a ,Kép
mentése mas néven” menupontot, illetve
(Chrome esetén) a ,Kép mentése masként”
menupontot. (Megjegyzés: Facebook
esetében sokszor elbébb ra kell kattintani a
képre, hogy egy 6nallé ablakban j6jjén fel és
csak utana lehet bajmolodni a helyi

Kép megjelenitése
Kép masolasa

Kép cimének masolas.

Kép mentése mas néven...

Kép kildése e-mailben...
Beadllitas hattérképként...
Képadatok megjelenitése

Elem vizsgalata

@) Video DownloadHelper

>

Link megnyitasa 4j lapon
Link megnyitasa uj ablakban

Link megnyitasa inkognitdablakban

Link mentése masként...

Link cimének mésolasa

Kép megnyitasa yj 1anor/
Kép mentése masként..

Kép masoldsa
Képcim masolasa

Képkeresés ezzel: Google

Vizsgalat

Firefox helyi menu

Chrome helyi ment

mentivel.)

 Letoltés weboldalrol

Bar mostanaban minden az allandoé internet-kapcsolatrol szol, de vannak helyzetek, amikor éppen
nem érhet6 el az internet. A legegyszeribb helyzet, ha mar bongészés kozben valamelyik oldal
felajanlja a letdltési lehetdséget. Ez persze meglehetésen ritka, de néha eléfordull Altalaban
programokat, alkalmazasokat lehet letolteni. Példaul ilyen oldalak a kovetkezok:

- https://www.filehippo.com
- http://letoltes.prim.hu
- https://tferi.hu/letoltesek

Azért arra vigyazni kell, hogy ne toltsuink le virusokat, illetve egyéb kartevbket. Nagyon fontos, hogy
minden letoltott fajlt ellendrizzink a virusirtéval!
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LETOLTES AZ INTERNETROL

« Szoveg, szovegrész letoltése

Ha egy weboldalrdl szeretnénk letdlteni egy szovegrészletet, el6szor az egéren a bal gombot
folyamatosan nyomva ki kell jelolntnk. Ekkor a kijelolt szOvegrész mas hattéerszint kap. A kijelolt
szovegrészre jobb klikkel kattintva megjelenik egy ablak, amiben kulonb6z6 funkcidk vannak
felsorolva. Altaldban a legelsé a ,Masolas”, azt valasszuk ki (vagy nyomjuk meg a CTRL+C
billentyllkombinacidt), igy a szovegrészlet a Vagodlapra kerll. Innen mar barhova beilleszthetjlik
(szintén a jobb klikkel el6hivott menli vagy a CTRL+V billentyllkombinacié segitségével):
Jegyzettombbe, WordPad-be vagy Word-be. Ily médon kaptunk egy uj szoveges dokumentumot,
melyet elmenthetunk.

+ Kép-, zene- és video fajlok letoltés

Az eddigiekben olyan letOltésekkel foglalkoztunk, amelyek gépunk merevlemezén nem
Igényeltek nagy tarteruletet, igy a letoltés nagyon gyorsan végbement. Most olyan letoltések
kovetkeznek, amelyek mar nagyobb tarteruletet igényelhetnek, ezért a letdltés is hosszabb ideig
tarthat. llyenek példaul a kép, zene- és a video fajlok. A weboldalakon szerepl6 képek letoltése
nagyon egyszerd. Jobb egérgombbal kattintsunk a kiszemelt képre, majd az eléugré6 menuben
valasszuk ki a ,Kép mentése masként” parancsot. Ekkor a mar ismert mentési ablak jelenik meg,
ahol akar uj nevet is adhatunk a fajlnak, majd az ismeri médon megadjuk a mentés helyét.



LETOLTES AZ INTERNETROL

+ Az alapértelmezett letoltési mappa modositasa a szamitégépen

Kivalaszthatjuk a szamitdgépén azt a helyet, ahova az adott bongész6 alapértelmezés szerint
menti a fajlokat, de lehetéségunk van arra is, hogy minden egyes letoltés elétt megadjuk a
letoltési helyet.

Internet Explorer esetében: Nyissuk meg a bongészét, és valasszuk az Eszkdézok gomb >
LetOltések megtekintése lehetéséget. A Letoltések megtekintése parbeszédpanel bal alsé
sarkaban kattintson a Beallitasok hivatkozasra. A Tall6zas gombra kattintva modosithatjuk az
alapértelmezett letoltési helyet. Ha elkészult, kattintsunk az OK gombra.

Chrome esetében: Nyissuk meg a bdngész6ét, kattintsunk a jobb fels6 sarokban talalhato
Tovabbiak > : > Beadllitasok lehetéségre. Ezutan az oldal aljan kattintsunk a Specialis
lehetbségre. A ,Letoltések” szakaszban modosithatjuk a letoltés beallitasait: Az alapértelmezett
letoltési hely modositasahoz kattintsunk a Modositas gombra, és valasszuk ki, hogy hova
szeretnénk menteni a fajlokat. Ha minden egyes letdltésnél kézileg szeretnénk megadni a
letoltés helyét, jeldljuk be ,A letbltés elbtt kérdezze meg, hova mentse az adott fajlokat” elem
mellett talalhatd négyzetet.

Firefox esetében: Alapérteimezésként a letoltott fajlok az Asztalra kerulnek, ahelyett, hogy
minden egyes letoltésnél rakérdezzen a mentés helyére. Masik mappa is kivalaszthaté a
Tall6zas... gomb megnyomasa utan. A ,Rakérdezés a fajlok letdltési helyére” beallitassal a
Firefox minden letoltéskor megkérdezi a letoltés helyét (és nem hasznalja a felette megadott
beallitast).



A GOOGLE CHROME BONGESzO

« Google Chrome

Az Operacibés rendszer a Microsoft Edge bdongészéprogramot mar tartalmazza, de tobb ilyen
funkcioju program is van, a nagy cégek allando versenyben allnak, gyakran hoznak ki ujabb
valtozatokat, igyekeznek minél nagyobb piaci részesedést megszerezni. Ezek kozul talan a
legnépszeriibb a Google cég bdongészéje, a Chrome (ejtsd: krom). Sokan ugy vélik, hogy a
Chrome gyorsabb és biztonsagosabb, mint az Edge, de mindkét tabornak vannak hivei és
ellenzéi.

e Chrome letoltése

Nyissuk meg a Google keres6 weboldalat az Edge bongészében és irjuk a keresbmezbbe:
chrome, majd nyomjuk le az ENTER-t. A legels6 talalat a Google Chrome sajat letoOltési
weboldala, kattintsunk erre. Még miel6tt letoltenénk a Chrome telepitdjét, gorgessuk végig, ezt
az oldalt, és olvasgassunk bele, miért ajanlja a Google a Chrome bongészét.

Térjunk vissza az oldal tetejére, azaz gorgessunk fel. Itt kozépen talalunk egy kék hatter
gombot: A Chrome letoltése. Ha készen allunk, kattintsunk ra. Egy exe fajlt készulunk most
letOlteni, illetve futtatni, ennek megfeleléen az ablak aljan megjelenik egy panel: menthetjuk,
majd futtathatjuk a fajlt. Mivel a Chrome bongész6 telepitdé fajljanak futtatasa biztonsagos,
nyugodtan kattintsunk a Futtatas gombra. Ezzel elinditjuk a telepitést, a folyamatot idében
mutato abran kisérhetjuk figyelemmel.



JELSZO FONTOSSAGA

« Jelszé

Fontos tudnunk, hogy jelszavainknal csak az angol abécé (ékezetek nélkuli) kis és nagy betit,
valamint arab szamokat hasznalhatunk, és altalaban nem iktathatunk be semmilyen irasjelet
(példaul tortvonalat, idézdjelei). Legtobbszor elbirjak a jelsz6 minimalis és maximalis
karaktereinek szamat (karakter = betl, szam, irasjel). A jelszd j6 megvalasztasa azeért
kiemelkedben fontos, mert szorosan szemeélyinkhoz kotddik, internetes partnerink biztos lehet
leveleinket csak ennek birtokaban tudjuk elkuldeni, illetve megnézni, nem beszélve a jelszo
banki, pénzugyi jelentésegérél.

* Figyelem!

Jelszavunk ,elvesztése" komoly erkolcsi vagy akar anyagi karokat is okozhat, mert sokféle
modon visszaélhetnek nevunkkel. Ezért van az, hogy regisztracié soran, weboldalakra vald
belépéskor vagy mas alkalmazasban (példaul Grlapokon), amikor jelsz6t kell beirni, mindig
pottyok vagy csillagok jelennek meg a jelsz6 karaktereinek a helyén, nehogy valaki illetéktelendl
tudomast szerezzen réla.

Ha példaul egy jelszd legalabb 4, de legfeljebb 8 karaktert tartalmazhat, és mi az aaaa
kombinaciét valasztjuk, belathatd, hogy ennek a biztonsagi foka nagyon alacsony, barki kdnnyen
megfejtheti. A nagyobb biztonsag érdekében ilyenkor hasznaljuk ki a lehetséges karakterhosszt,
és alkalmazzunk minden megengedett karaktertipust. Az ily mdédon 6sszeallitott jelszé példaul
ilyen lehet: KY73Eb8n. Ennek mar joval nagyobb a biztonsagi foka, ember legyen a talpan, aki
kitalalja.



KARTEKONY PROGRAMOK

* Virusok

A szamitdégépes virus olyan rosszindulatu program, amelyet illegalis modszerekkel juttatnak a
szamitdgépre, és a bioldgiai virusokhoz hasonldan megfert6zi az ott talalt programokat, fajlokat.
A szamitégép a tulterheléstdl lelassul, rossz esetben karosithatja, vagy teljesen
megsemmisitheti az eredeti dokumentumokat, programokat.

 Férgek (worms)
A virusokon kivul a legismertebb kartékony programok még a szamitdgépes fergek, melyeknek
nincs szukséguk ,gazdaprogramra”, onmaguk is tudnak ,hatékonyan" mikodni. ldesorolhatjuk
még a ma egyre jobban terjedd tréjai és kémprogramokat, amelyek feltelepulése altalaban
eészrevétlenul torténik, a felhasznald figyelmetlenségének és a szamitogep bongeészéprogramja
biztonsagi hianyossagainak kiaknazasaval.

Barmilyen jol képzett szakemberek is e rosszindulatu programok készitbi, valdjaban 6k is
rosszindulatuak, sét blinozék is, mert millionyi embert zavarnak, karositanak meg, tesznek tonkre
vagy prébalnak kifosztani. Manapsag mar nem annyira a rombolas a f6 céljuk, inkabb a torvénytelen
vagyonszerzés, illetve a személyes adatok megszerzese.



VEDEKEZES

A kartékony programok elleni védekezésnek két alapvetéd modszere van:
1. Virus- és kémprogram keresd/irtdé programok futtatasa a szamitogépen,;

2. Egyszerl moddszerekkel, biztonsagi elbirasok szigoru betartasaval csokkenteni a fertbzés
veszelyét.

Az els6 mobdszerben emlitett programokat erre a feladatra szakosodott nagy cégek keészitik és
folyamatosan frissitik, mivel a rosszindulatd programok készitGi is allandoan ,korszerUsitenek". Ez a
haboru véget nem érd kuzdelem, amelynek a vesztese f6leg a felhasznaldk népes tabora.

A fert6zést felderitd és artalmatlanitdé programok kozul az igazan hatékonyak nem ingyenesek,
alkalmazasukkal évente megujuld dijfizetési kotelezettség jar. Vannak ugyan ingyenes védekezd
programok is, ezek azonban kevésbé hatékonyak és rendszeres frissitésuk is elég korilményes. Ezek
a programok vegeredményben megfelelnek az allandéan tamadd, kartékony szoftverek elleni
védekezés kovetelIményeinek, de a napi frissitések ellenére sem garantalhat6 a teljes védelem.

A masodik modszer teljesen koltségmentes, de nagyobb figyelmet és fegyelmet igényel az
internetezés minden fazisaban. Mivel a kartékony programok egy része az elektronikus levelezés
utjan terjed, nagy gondossaggal kell beallitani levelezGprogramunkat, hogy elére kiszlrjuk a nem
kivant kuildemények nagy részet.

A weboldalakrdl valo letoltéseknél is alaposan vizsgaljuk meg a letoltésre kiszemelt fajl tipusat, és
semmiképpen se toltsunk le gyanus programokat még akkor sem, ha a kiszemelt fajl (példaul egy
tetszetds videoklip) letoltésére csak az ajanlott program futtatasa utan lenne lehet6ség!

A fentieken tul meg kell emliteni, hogy az illetéktelen betorési kisérletek ellen tovabbi védelmet
nyujthat az un. tGzfal program.
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